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Estudiantil

Pasos para
matricular en linea

1.

Ingresa al
Campus Virtual.

Debes seleccionar la
casilla de opciones para
configurar laopciéndela
matricular: Carrerao
cursos virtuales MDHP

Daclick en pagar en
linea a partir de ese
momento tenés 7
minutos para formalizar

Ingresa a matricula
y pagos en linea

Selecciond las materias
y horarios a matricular.

10.

Recibirds en tu correo
electrénico una copia de
la transaccion realizada.

Ingresa a matricula,
escogétusedeysivasa
matricular tus cursos

virtuales MDHP
selecciona la opciéon de
CURSOS LIBRES.

Hacé clicen
formalizar matricula.

Debés leer y aceptar
las condiciones de
matricula en linea.

Selecciond la forma de pago
Contado o Financiamiento
anual (Pagaré).

Nota: Después de la media noche cualquier matricula no
cancelada serd eliminaday deberas iniciar el proceso

nuevamente.

Si contas con la tarjeta VISA - CREDIX podés cancelar desde el

campus virtual.

Debés tener las ventanas emergentes activas.

No utilizar safari.
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Pasos para
matricular TCU en linea

Una vez que cumplas con el 50% de avance en tu carrera, podés iniciar el proceso

para cumplir con el requisito de tu Trabajo Comunal Universitario (TCU).

N P

Ingresa al campus
virtual con tu usuario
y contrasena

Debes seleccionar la casilla

Ingresa a matricula
y pagos en linea

selecciona el

de opciones para configurar grupo disponible

la opcion de TCU:

5.1 Facultad debe quedar

igual (no se modifica)

5.2 Encarreraelegir TCU

5.3 Actualizar plan

Selecciona matriculaen
el menud emergentey
posterior la sede.

Verificad el monto a
cancelar
correspondiente al
tramite de TCU, el cual
se debe cancelar ensu
totalidad

Debés leer y aceptar
las condiciones de
matricula en linea

Realiza el pago.
Sipagasenlinea
ingresa los datos de
latarjeta
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Solicitud de

Certificaciones y Constancias

1.

Ingresa al
Campus Virtual.

Selecciond pagos de
servicios en la parte
superior derecha.

Paga enlinea.

Ingresa a matricula
y pagos en linea

Confirma o actualiza
tus datos.

Ingresa a matricula
y escogeé tu sede.

/.

Selecciond el servicio
gue necesitas solicitar:
certificaciones o
constancias.

Debés leer y aceptar
las condiciones.

Acepta términosy
condiciones.

En caso de requerir el documento en fisico recuerde indicarlo

en el recuadro de observaciones. Ya que todos los documentos
se envian a tu correo electrénico con firma digital.
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Abonos

al pagareé

1.

Ingresa al campus
virtual

Dale clic a seleccionar
el contrato de
financiamiento

Inserta los datos de
tu tarjetay presiona
realizar el pago

Ingresa a matricula
y pagos en linea

Seleccionala (as)
cuota (as) que desea
cancelar

10.

Te llegara un correo
con el comprobante
de pago.

Selecciona pagos
en linea

/.

Dale continuar

Selecciona tu sede

Valida que el monto sea
el correctoy presiona
aceptar y continuar

Debés tener las ventanas emergentes activas.

No utilizar safari.
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Visualiza los horarios
matriculados en el
cuatrimestre actual.

Ingresa a la pestana
de plan de estudios e
imprimi

Debés tener las ventanas emergentes activas.
No utilizar safari.
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Consulta de

cursos actuales

1.

Ingresa al campus
virtual

Ingresa a tus cursos
y plan de estudios

Ingresa a cursos actuales, donde podras
observar los cursos matriculados en el

cuatrimestre actual.

Debés tener las ventanas emergentes activas.

No utilizar safari.
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Notificacion

de devoluciones

1.

Ingresa al
Campus Virtual.

Ingresa a
DEVOLUCIONES donde
podras observar:
estado, monto, fecha de
ultima aprobacién,
motivo, ID, y el periodo

Ingresa a tus cursos
y plan de estudios

4.

Alahoradequela
devolucion esta lista, se
te estara notificando via
correo electrdénico que
laremesa ya estd lista en
el BNCR

Debés tener las ventanas emergentes activas.

No utilizar safari.
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Consulta de historial de Ingresa al Campus Ingresa a matricula Pagos en Linea. Escogé tu sede
notas Virtual con su y pagos en linea correspondiente.
Consulta de cursos actuales usuario y contrasena.

Notificacion de devoluciones

Tramite de pago examenes
de reposicion

/.

Erfmitedqe pago Examen Selecciond pagos de Seleccionar Examen Seleccionar el curso Aceptar términosy
raordinario o o o o7 . e
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1.

Ingresa al Campus
Virtual con su

usuario y contrasena.

Selecciond pagos de
servicio.

Seleccionar la
opcion pago en linea.

Tramite de Pago
examen extraordinario

Ingresa a matricula
y pagos en linea

Seleccionar Examen
Extraordinario.

10.

Ingresar los datos de
la tarjeta.

Escogé tu sede
correspondiente.

Pagos en Linea.

/.

Seleccionar el curso Aceptar términosy
al cual corresponde condiciones.
el examen.

Si repruebas un curso con nota entre 60y 69, el sistema te habilita el
tramite de solicitud y pago desde el campus virtual. No todos los cursos
pueden aplicar examen extraordinario, tu docente te indicara si podés
optar por el examen extraordinario.

La aplicacion esta condicionada a realizarse en el tiempo establecido en el
Calendario Académico. La nota de aprobacion es de 70, y esta es la nota que
se consignara en el historial académico
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Pago de Defensa o Presentacion de

Trabajo Final de Graduacion (TFG)

Una vez que tu Director de Carrera o Coordinador Académico te autorice pagar el Trabajo Final de
Graduacion (TFG), debés tramitar el pago correspondiente desde en el Campus Virtual

(No se aceptan pagos por medio de depdsito).

A continuacion te detallamos los pasos a seguir:

1.

Ingresa ala opcién
Matriculay Pagos
enLinea

Seleccionala
Modalidades de Trabajo
Final de Graduacion (TFG)

Selecciona la modalidad que vas a
presentar, segln lo autorizado por tu
Direccion o Coordinacion Académica
Nota:

o Asegurate de marcar sélola
modalidad autorizada.

e Sies Prueba de Grado sélo marcar la
que corresponde para ese momento.

Ingresa ala opcion
Pagos en Linea

Confirma que la
carreray servicio
solicitado
(modalidad de TFG)
sean correctos

Selecciond la sede
de procedencia

/.

Leey acepta los
Términosy
Condiciones, y procede
apagarenlinea

Selecciond la opcién Pago de
Servicios y posteriormente
valida tus datos personales

IMPORTANTE
Lee con detenimiento los términos y Condiciones para el pago de la

Presentacién o Defensa de TFG.
La fechay hora de la defensa sera coordinada por la Direccién de carrera
o Coordinacién Académica, contra comprobante de pago de TFG.
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Tramite e Inscripcion

de Titulo

1.

Ingresa al
Campus Virtual.

Selecciona lasede a
la que pertenecesy
la carrera que
deseas inscribir.

Selecciona tramite e
inscripcion de titulo

Valida los registros
generalesy
adicionales segun tu
grado académico.

/.

Actualiza los datos.

Recibiras un correo
electrénico indicando
que lainscripcion fue
exitosa.

Carga enformato
PDF los documentos
solicitados.

Antes del cierre de inscripcion, te llegara un correo
electrénico con el costo, fecha limite de pago o en caso de

rechazarse la solicitud se te indicara para que te comuniques
con el Departamento de Registro.
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